
 

國立高雄科技大學作業流程圖 

出納事務之盤點及檢核作業 
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       實地盤點 

      出納管理單位 

  陳報機關首長核閱(辦) 

結束 

 
     盤點及檢核報告 

與存管金額、

數量之相關紀

錄是否相符

    出納管理單位 

定期與不定期盤
點存管之現金、票
據、有價證券、自
行收納款項收據
及其他保管品等 

是

 查明不符之原因 

  出納管理單位
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國立高雄科技大學作業流程圖 

出納事務查核作業(主計室) 
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彙陳機關首長查核報告、 

列管追蹤缺失事項 

                主計室 

結束 

       彙整查核表 

        主計室 

  準備 

組成查核小組、擬訂查核計畫

         主計室 

     定期與不定期查核 

             查核小組 

   缺失事項限期改善 

    出納管理單位 

與查核要項
是否相符 

政風機構查核
作業 

如缺失事項涉
及 重 大 弊 端
者，應陳報教育
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