
國立高雄科技大學財務處作業流程圖 

校務基金支付作業-網路銀行轉帳 

 

 

 

結束 

除下列情形外，均採網路銀
行轉帳作業： 
一、受款人：外國廠商、

外國人。 
二、帳戶情形：無本國銀行

帳戶者、警示戶、虛擬
帳號、戶名超過24字元
者。 

三、支出項目：押標金及履
約保證金、定期存單、
繳交所得稅、勞健保
費、勞退金、退撫金、
離職儲金等各項稅費、
撥還零用金、辦理結匯
等須開立支票委交銀行
辦理整批匯款。 

四、逾網銀系統限制者，須
開立支票交銀行辦理整
批匯款： 

(一) 薪資轉帳逾2,000筆。 
(二) 一般轉帳逾3,000筆。 
(三) 跨行轉帳逾 350筆。 

1.與受理之國庫經辦行簽
訂網路轉帳服務契約，
並約定轉帳交易額度。 

2.轉帳交易至少應經四層
以上之作業控管機制，
即編輯、審核、核定及
放行；上述各層負責人
員，由各單位指定或授
權代簽人辦理，並依內
部控管及資訊安全作業
程序辦理。 

3.持有金融憑證載具人
員，應妥善保管，職務
異動時，應將金融憑證
載具納入交代事項。 

現金出納備查簿日期欄
應填列實支日期，並於
傳票欄填入傳票種類及

左列人員線上作業時，均須
登入各該使用者之帳號與密
碼，並確實核對紙本傳票，
依資訊安全程序作業辦理。 
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檢附相關人員簽章確認之付
款證明文件及傳票單據等，
並編製現金結存表送主計室 


